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Lesdoel
Aan het einde van de les kun je medewerkers zowel op papier als digitaal inroosteren en medewerkers inroosteren op basis van beschikbaarheid, bekwaamheden en bevoegdheden.
Werktijd
1 lesuur
Beoordeling
- kwaliteit en verzorging van de opdracht	onvoldoende / voldoende /  goed

Opdracht
Deze opdracht mag je in een tweetal maken.
1. Medewerkers inroosteren betekent dat je ervoor zorgt dat de juiste medewerkers op de juiste dag op het juiste tijdstip op de juiste plek aanwezig zijn om te werken.

a. Met welke drie zaken houd je rekening bij het inroosteren van medewerkers?

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………



2. [image: Bootjes | Houtbewerken]Maak met de volgende gegevens een rooster voor de mensen die meewerken aan de bootjesmiddag van de themaweek. Gebruik hiervoor de volgende informatie.

Situatie1
· De bootjes worden gemaakt door brugklasleerlingen in vijf lokalen: lokaal 1 tot en met 5. 
· Per lokaal wil je twee mensen toezicht laten houden: een leraar en een leerling uit de bovenbouw. De middag duurt van 13.00 tot 17.00 uur.
· Leraren die kunnen helpen zijn: Marieke, Judy, Hanneke, Ahmid, Jurjen en Kees. Kees moet om drie uur weg.
· Leerlingen die kunnen helpen zijn: Joachim, Loes, Eric, Rachelle en Minou.




3. [image: ]Voor de schoonmaakploeg moet er ook nog een rooster gemaakt worden.
Maak een rooster voor de zaterdag na de themaweek. Gebruik hiervoor de volgende informatie.
Situatie 2 
· De volgende ruimtes moeten worden schoongemaakt: aula, lokaal 1 tot en met 5, kantine, wc’s en biologielokaal.
· Je hebt drie mensen nodig per ruimte. 
· Je kunt mensen inplannen van 9.00 tot 12.00 uur. Voor alle ruimtes heb je een uur schoonmaaktijd nodig.
· De mensen die zich hebben opgegeven zijn: Liesbeth, Jeroen, Olya, Fadi, Carlijn, Thomas, Ineke, Ester, Bryan.


4. [image: ]Jij gaat het rooster maken voor een rommelmarkt op school. De kraampjes worden bemand door de leerlingen van klas 1. Jij en jouw klasgenoten gaan de overige werkzaamheden verrichten. Jouw klasgenoten hebben bij jou aangegeven wanneer ze op de vrijdag en zaterdag beschikbaar zijn en zij ook een voorkeur/ specialisme hebben.

Situatie 3
Houd rekening met de volgende zaken:

· De rommelmarkt is op zaterdag van 10.00 tot 14.00uur.
· Maak iemand aanspreekpunt voor de leerlingen van klas 1.
· Bij de entree/ munt verkoop zitten steeds 2 mensen en er wordt na een uur gewisseld.
· Ieder uur gaat iemand bij de kraampjes langs om muntjes op te halen.
· Bij de catering werken 4 mensen; 2 bij de koffie/ thee en 2 bij de broodjes en snacks. 
· Vrijdag is de opbouw van 18.00 – 20.00uur


Jan: 		beschikbaar op vrijdag en zaterdag			 – geen voorkeur
Simon: 	beschikbaar op vrijdag en zaterdag vanaf 12.00uur	 - geen voorkeur
Karel:		beschikbaar op vrijdag tot 19.00uur en zaterdag	 - geen voorkeur
Belin:		beschikbaar op vrijdag				 - geen voorkeur
Sadi		beschikbaar op zaterdag				- graag koffie/ thee
Melda:		beschikbaar op zaterdag				- graag koffie/thee
Agnes:		beschikbaar vrijdag en zaterdag			- graag muntverkoop
Zilvan:		beschikbaar op vrijdag				- geen voorkeur
Melani:	beschikbaar op zaterdag				- graag muntverkoop
André:		beschikbaar op zaterdag				- geen voorkeur
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· Bespreek de antwoorden met een ander tweetal.
· Pas je antwoorden aan waar dat nodig is.
· Klaar? Sla het werkblad op in de map ‘Activiteit organiseren’.
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